1. Thủ tục Hồ sơ cai nghiện ma túy đối với người có nơi cư trú nhất định 

- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Ủy ban nhân dân và Công an phường - xã, thị trấn chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội quận - huyện (từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần trong giờ hành chính).

Chuyên viên tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của các giấy tờ trong hồ sơ :

- Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì tham mưu Ủy ban nhân dân quận ký văn bản đề xuất.

- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn tổ chức hoàn thiện hồ sơ .

* Bước 3: Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội quận - huyện chuyển hồ sơ tại Chi cục Phòng chống tệ nạn xã hội thuộc Sở Lao động -Thương binh và Xã hội thành phố.

* Bước 4: Nhận kết quả giải quyết tại Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội quận - huyện (từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần trong giờ hành chính).

- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ:
+ Biên bản vi phạm hành chính (hoặc biên bản vụ việc).

           + Biên bản ghi lời khai.

           + Bản tường trình (bản tự khai).

           + Biên bản test heroin.

           + Quyết định áp dụng biện pháp giáo dục tại phường.

           + Giấy chứng nhận đã chấp hành xong biện pháp giáo dục ( hoặc quyết định thôi áp dụng giáo dục )

           + Lý lịch cá nhân.

           + Phiếu khám sức khỏe.

           + Văn bản đề xuất của Công an phường.

           + Văn bản đề xuất của Ủy ban nhân dân phường.

           + Văn bản đề xuất của Ủy ban nhân dân quận.

* Số lượng hồ sơ: 02 (bộ) (01 bộ chính và 01 bộ photocopy).

- Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ.

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân thành phố.

* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố.

* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội quận - huyện, Ủy ban nhân dân và Công an phường - xã, thị trấn.

* Cơ quan phối hợp (nếu có): Không có.

- Kết quả thủ tục hành chính: Văn bản đề nghị

- Lệ phí (nếu có): Không có.

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
* Biên bản vi phạm hành chính ( hoặc biên bản vụ việc ).

          * Biên bản xét nghiệm chất ma túy (đối với người nghiện ma túy)
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

*  Người nghiện ma túy từ đủ 18 tuổi trở lên đã bị xử phạt vi phạm hành chính về việc sử dụng trái phép chất ma túy mà vẫn còn nghiện; đã được cai nghiện tại gia đình, cộng đồng ; đã được giáo dục tại xã, phường, thị trấn mà vẫn còn nghiện.
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Phòng, chống ma túy số 23/2000/QH 10 ban hành ngày 09/12/2000 có hiệu lực thi hành kể từ ngày 01/6/2001

* Pháp lệnh của Ủy ban thường vụ Quốc hội số 44/2002/PL-UBTVQH10 ban hành ngày 16/7/2002 về việc xử lý vi phạm hành chính có hiệu lực thi hành kể từ ngày 01/10/2002.

* Nghị định số 163/NĐ-CP ngày 19/12/2003 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn.

* Nghị định số 135/2004/NĐ-CP ngày 10/6/2004 của Chính phủ quy định chế độ áp dụng biện pháp đưa vào cơ sở chữa bệnh.

* Quyết định số 1351/QĐ-BCA (C11) ngày 18/11/2004 của Bộ trưởng Bộ Công an về việc ban hành các biểu mẫu sử dụng trong hoạt động tố tụng hình sự của lực lượng công an nhân dân.

* Quyết định số 1522/2005QĐ- BCA (V19) ngày 27/10/2005 của Bộ trưởng Bộ Công an về quy định biểu mẫu thực hiện Nghị định số 163/2003/NĐ-CP ngày 19/12/2003 của Chính phủ qui định chi tiết thi hành biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn.

* Quyết định số 02/2006/QĐ-UBND ngày 10/01/2006 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về  thành lập hội đồng tư vấn đưa người vào cơ sở chữa bệnh.

